
Checkliste für den Studienbeginn

1. Unterlagen (im Original) bereitstellen:
Du brauchst für die Immatrikulation folgende Unterlagen:

a. Nachweis der Universitätsreife (z.B.: Maturazeugnis)
b. Einen gültigen Reisepass oder einen Staatsbürgerschaftsnachweis mit einem 

amtlichen Lichtbildausweis

2. Online-Immatrikulieren:
Die Online Immatrikulation ist eine Art Voranmeldung, die du im Internet unter 
www.uni-klu.ac.at von zu Hause aus, oder an den Computerterminals in der Aula der 
Universität, wo dir beim Ausfüllen geholfen wird, durchführen kannst. Bei der Online-
Immatrikulation erhältst du eine Bearbeitungsnummer, die du für die eigentliche 
Immatrikulation brauchst. Zusätzlich bekommst du ein Email mit den wichtigsten 
Daten und der weiteren Vorgehensweise.

3. Immatrikulieren:
Für die eigentliche Immatrikulation musst du in die Studienabteilung der Universität. 
Dort erhältst du eine grüne Mappe, den Evidenzbogen, mit einigen Formularen. 
Diesen musst du ausfüllen und gemeinsam mit den mitgebrachten Unterlagen und 
deiner Bearbeitungsnummer in der Studienabteilung wieder abgeben. Danach erhältst 
du den Erlagschein für die Einzahlung des Studienbeitrages und des ÖH-Beitrages und 
deine Matrikelnummer, die du für alle administrativen Vorgänge brauchst. Achtung: 
auf dem Erlagschein findest du einen Pin-Code, den du für das Einrichten deines Uni-
Accounts brauchst.

4. Foto für die uni@klu CARD
Neben der Portierstelle musst du dich fotografieren lassen, danach bekommst du deine 
uni@klu CARD, deinen Studierendenausweis. Die Karte dient auch als 
Mitgleidsausweis für die ÖH, als Bibliotheksausweis, wenn du etwas aus der 
Bibliothek ausleihen möchtest, und als „elektronische Geldbörse“ mit Quick-Funktion.

5. Uni-Account einrichten:
Auf der Homepage des Zentralen Informatikdienstes (ZID) unter www.uni-
klu.ac.at/zid kannst du deinen Uni-Account einrichten. Du erhältst einen 
Benutzernamen und ein Passwort, mit dem du dich auf der Uni-Homepage in dein 
persönliches Studentenportal einloggen kannst, und zugriff auf deinen Email-Account 
erhältst. In deinem Uni-Account kannst du dich für Lehrveranstaltungen (LVs) 
anmelden, Skripten downloaden, deine Noten einsehen, uvm.  Fragen und 
Antworten: Wie komme ich zu meinem Uni-Account?

6. Erlagschein einzahlen:
Achtung: Achte darauf, den Erlagschein in der Inskribtionsfrist bzw. wenn du diese 
versäumst, in der Nachfrist einzuzahlen, wenn die Nachfrist vorbei ist, gibt es keine 
Möglichkeit mehr, dich für dieses Semester zu inskribieren.

7. Studienpläne studieren:
Den Studienplan für dein Studium im Internet auf der Uni-Homepage organisieren und 
sorgfältig durchlesen.  Fragen und Antworten: Was ist ein Studienplan?
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8. Stundenplan erstellen:
Lehrveranstaltungsverzeichnis im Internet downloaden und mit Hilfe der 
Erstsemestrigenberatung und deiner Studienvertretung deinen Stundenplan erstellen. 
 Fragen und Antworten: Mein erster Stundenplan

9. Anmelden zu den Lehrveranstaltungen:
Du musst dich zu fast allen Lehrveranstaltungen (außer den Vorlesungen) anmelden! 
Dies kannst du im Internet in deinem Studentenportal unter dem Punkt LV-
Anmeldung machen. Den Beginn der LVs findest du auch im online-LV-Verzeichnis. 
 Fragen und Antworten: Wie melde ich mich zu Lehrveranstaltungen an?

10. Losstudieren! Viel Spaß und Erfolg!


